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cHl CUC TRUONG CHI CUC QUAN LY TH1 TRUONG

Can ot Nghi dinh 10 /CP ngay 23/01/1995 cua Chinh pht ¢3 th chure, nhigm
vu va quyén han <ia Quan 1y thi {ruong;

Can cu Nghi dinh 27/2008/ NP-CP ngay 12/3/2008 cua Chinh phu ye viéc Eﬁ?
5 didu et i di . 23/01/1995 cua Chinh phu ve 10

oa UBND tinh Quéang
s co cAu 10 chue ctia Chi cuc Quan

|y thi truong truc thudc So Cong Thuong Quang Binh;
Theo dé nghi cua Truong phong Té chire-H anh chinh,

QUYET pINH

pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh chac nang nhigm Vi
cha cac Phong thudc Chi cuc Quan ly thi trurong.
Pidu 2. Quyet dinh nay co higu luc Kké tir ngay Ky
‘ ﬂi:éu 3.‘Truéng phong T0 chire-Hanh chinh, Truong phong Nghi¢p V¥ Dol
trudng cac poi Quan ly thi truong va can bd cong chuc, nhan vién hop dong lao dﬁﬁg
trong cac Phong 6 trach nhiem thi hanh Quy ché nay. | |
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QUY DINH
Chire niing, nhiém vu cia ciac Phong thudc
Chi cuc Quiin ly thi trudng
( Ban hanh kém theo Quyét dinh: 26/ QD-QLTT ngay / 22009
ctia Chi cuc truong Chi cuc Quan ly thi truong Quang Binh)

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Phong Td chirc-Hanh chinh; Phong Nghiép vu (sau day goi tat la Phong) la
Phong chirc ning, chuyén mén thude Chi cyc Quan ly thi trudng; o chirc néng tham
muru, gitip lanh dao Chi cuc thye hién chire nang, nhiém vu quan ly nha nude vé quan
ly thi trudmg va chi dao cdc P¢i Quan ly thi truong thue hién nhiém vy kiém tra, kiém
sodt thi truomg, déu tranh chdng céc vi pham phép ludt trong hoat dong thuong mai,
cong nghiép trén dia ban tinh.

Phong chiu sy chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va cac mat cong tac cua
Chi cuc trudng, ddng thai chiu sy chi dao vé chuyén mén, nghi¢p vu cua cac Pho Chi
cuc trudng theo timg linh vyc cong tac do Chi cyc trudng phan cong va co trach
nhiém chu dong phdi hgp véi cac Doi Quan ly thi truong thude Chi cuc trong viéc
thure hién nhiém vu chuyén mén dugc giao.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Phong T6 chire-Hanh chinh:

Tham muu cho lanh dao Chi cuc thue hién nhiém vy

a) T chire xay dung lyuc lugng:

Chuén bj céc vin ban chi dao, quan ly, phuong an sép xép, bd tri can bd, xdy
dung quy hoach can bg, dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, bb nhi¢m, mién
nhiém, khen thuéng, ky ludt can bd, cdng chirc theo cdc quy dinh vé phan cap quan ly
va quan ly hd so can bd cong chirc.

Thuc hién céc ché dd, chinh sach dbi véi cong chirc, hop dong lao dong nhu:
Tién lwong, BHXH, BHYT, bao hé lao dong, an toan lao dong va kiém tra viéc thue
hién céc chinh sach, ché dd theo quy dinh cua nha nude.

b) Quan ly tai chinh, tai san, 4n chi:

Quan ly, sir dung tot, co hiéu qua céc ngué‘rn tai chinh, tai san duogc giao theo
dung ché d¢ quy dinh cta phap luat Nha nuée va Quy ché ciia Chi cuc; thuce hién tbt
ché d6 béo cdo tai chinh theo quy dinh; quan ly, xir ly tai san hang hoa tich thu sung
quy Nha nuéc, cip phat, thanh todn an chi Quan ly thj trudng.

¢) Hanh chinh - Vin thur:

Xay dung co s& vat chét, irang thiét bi, phuong tién lam vic bao dam cac dieu
kién cdn thiét cho hoat déng ctia toan Chi cuc;



Thye hién cong tac d6i ngoai, don tiép khach; chuin bi céc tai liéu, phuong
tién, kinh phi cin thiét cho chuyén di cong tac ctia Lanh dao Chi cuc; chuan bi co s¢
vit chét dam bao cho céc cude hop cua Chi cuc; giao dich hanh chinh cua co quan,
thuc hién céng tac'vé sinh méi trudmg, an ninh trét tir, phong chéng chay né, céng tac
phong chung thién tai. 1

Quan ly tin hoc, khai thiac mang Internet. Chuyén phat van ban, luu trit cic hd
so can b, con dau, tai liéu cong vin di va dén.

d) Téng hop:

Lap ké hoach hoat dong tuin ctia Lanh dao Chi cuc, ndi dung céc cude hop giao
ban Lanh dao; téng hop béo céo tinh hinh hoat dong cua Chi cuc theo quy dinh cua
Tinh va cua nganh;

Ghi bién ban céc cude hop giao ban hang tudn cta Vian phong Chi cue, cic
cugc hop can bd cap Lanh dr,;m toan Chi cuc va théng bdo két ludn ndi dung cugc hop
ctia Chi cuc trudng néu xét thdy cin thiét;

Kiém tra thé thirc van ban cta Chi cuc trude khi duge Lanh dao Chi cyc ky va
phat hanh cdc vin ban ddng thdi cdp nhit vao mang tin hoe cia Chi cyc. Viée phat
hanh vin ban va quan 1y vdn ban phai dam bao theo ding quy dinh cua phap luat va
quy dinh cta Chi cuc.

d) Thanh tra ndi bd:

Xem xét cdc don thu khiéu nai, t8 céo cén bd cong chire, nhdn vién phuc vu
trong Chi cuc.,

2. Phéng Nghiép vu.

Tham muu cho 1anh dao Chi cuc thuc hién nhiem Vu:

a) Lap chwong trinh ké hoach céng téc ctia Chi cuc;

b) Theo ddi cdc P§i Quan ly thi trudng trong vige thuc hién ké hoach kiém tra
kiém sodt va xir l}r vi pham;

c) Hlmrng dan nghiép vu klcm tra va xur ly vi pham;

d) Tiép nhan hd so va dé xuit ra Quyét dinh xur ly cac vu viée vugt qud thdm
quyén ctia Doi Quan ly thi truomg;

d) Tiép nhan, thim tra cic ¥ kién phan anh, céc don thu khiéu nai ctia cong dén
ddi véi cac Quyet dinh xir ly ctia cdc P§i Quan ly thi truong;

e) T chirc cong téc phoi hop kieém tra lién ngimh lién huyén;

f) Thye hign chire néng td thudng true gitp viée Ban 127 tinh;

g) Theo dai dién bién tinh hinh gid ca thi truong, th::mg ké tong hop bdo céo
nghiép vu tudn, théng, quy, 6 thang, nam va bao cdo chuyén dé theo quy dinh;

h) Quan 1y hé so xir 1y cua Chi cuc,

k) Thuong truc giai quyét cac don thu khiéu nai lién quan dén viéc xur phat vi
pham hanh chinh. .

Piéu 3: Co céu td chire, bién ché

1. Co chu td chire:

Phong c6 Truéng phong va c¢6 01-02 Pho trudng phong gidp viée;
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Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chire, luan chuyén, diéu dong, khen thudng,
ky luat Truéng phong, Pho truéng phong va can b cong chire cac phong do Chi cuc
trudng quyét dinh.

2. Bién ché:

a) Phong T6 chire - Hanh chinh: Bién ché 6 nguoi, trong do ¢o 5 cong chire ( 4
cong chire hanh chinh, 01 lai xe va 01 HD 68);

b) Phong Nghiép vu: Bién ché 3 cong chiic,

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi thye hién nhiém vy cia Trwong phong

a) Trach nhiém:

- Chi dao diéu hanh Phong thuc hién chirc nang, nhiém vy theo dung quy dinh
ctia Nha nuée, cac van ban phép luat ¢6 lién quan va quy ché hoat dong cuia Chi cuc
va trugce phap ludt nhirng nhiém vu dugc phéan cdng phu trach hodc di uy nhiém cho
cap pho;

- Phin cong cong vige cho Pho trudng phnng phu trach mot s6 cong viée cu thé
thuge trach nhi¢m cua Phong; chu dong phﬁl hop gitra cac Phong, cac D§i Quan ly thi
trudmng dé xir Iy cdc van dé c6 lién quan dén nhiém vu dugce phén céng.

b) Pham vi thuc hién nhiém vu:

- Nhitng céng viée thude chirc nang, thidm quyén duge phap ludt quy dinh;

- Tham muu d& xuat nhimg vén dé chung cta Chi cuc va thye hién mot so cong
viéc cu thé theo phan cdng cua Chi cyc trudng va cac Pho Chi cyc truong;

- Thue hién céng tac cai cach hanh chinh trong ndi by Phong va tham muu
cdng téc cai cach hanh chinh cua Chi cuc;

- True tiép giai quyét mét 50 vigc tuy da giao cho Pho ffuong phong nhung do
thdy can thlet vi ndi dung vin dé cap bach hoidc quan trong do Pho truong phong di
cong tac ving.

Diéu 5. Trach nhi¢m, pham vi thye hién nhi¢m vu ciia Phé Truwong phong

a. Trach nhiém:

Cac Pho Trudng phong duge phan cong mot s6 cong viée duge sir dung quyén
han cua Trudng phong dé diéu hanh cong viéc va chju trach nhi¢ém trude Chi cyc
truéng, Truong phong va trude phap ludt nhimg quyét dinh clia minh,

b. Pham vi thuc hién nhiém vu:

Chi dao can bj thudc quyén quan ly ctia Phong thyc hién nhirng nhi¢m vu duge
phén cong phu trach hodc dugc lmcmg phnng uy quyén;

Chi dao kiém tra, giam sat viéc trién khai thye hién cac chu truong, chinh sac,h
cua Nha nudc, cac Quyét dinh, Ké hoach cong tac cia Chi cuc va dé xuét nhimg van
dé can sira ddi, b6 sung trong pham vi dugc phin cong;

Chu dong phm hop giita cac Phong, cac D6i Quan ly thi truong dé xu ly cac
van dé c6 lién quan dén nhiém vu duge phén cong.

P6i voi nhimg van dé lién quan dén trach nhiém cac Phong, cac D61 Quan ly
thi truong thi phai xin y kién Trudng phong trude khi quyel dinh.

Piéu 6. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viée cia cin b cdng chire
trong Phong.
4
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dﬁl, cdc cong viéc dugc Tru't’.mg phong, Pho trudng phéng hoac Lanh dao Chi cuc
giao theo chirc nang nhiém vu chuyén mén cia don vi.

Chju trach nhiém céa nhén truge Trudng phong, truée Lanh dao Chi cuc va
trude phap luit vé v kién dé xuat tién do, chét luong, hiéu qua cua timg cbng viéc
dugc giao va quy trinh giai quyét cong viéc ducrc phan cong theo doi.

Thye hién cdc quy dinh ciia phap ludt vé can bd, cong chire; va céc quy dinh
cia nganh, cua Chi cuc.

Piéu 7. Méi quan hé cdng tic va ché dé lam viée

| Truéng phong la dau méi tiép nhan céac cong viéc do Chi cyc trudmg, cdc Pho
Chi cuc trudng gmﬂ d6i véi linh vye thuge chire néing nhiém vu ciia Phong. Dc”:ng thoni

Truéng phong 1a diu méi phan 4nh céac hoat dong ciing nhu kién nghi, dé& xudt cua
cong chire trong Phong véi Chi cuc tnrcmg va cac Pho Chi cyc trudng.

2. Dbi voi cac cong vige khin cdp cin phai giai quyét kip thoi ma Trudmg
phong di cong tac ving theo yeu céu ctia Chi cuc truomg hodc cac Pho Chi cuc trudng,
cong chirc thuge Phong béo cdo tinh hinh cong tdc va nhdn nhiém vu trude Chi cuc
truong hodc cdc Pho Chi cuc truéng dbi véi cac nhiém vu duge phan céng nhung
ngay sau d6 phai bao cédo lai véi Trudng phong.

3. Bbi véi cac linh vire duge Chi cuc trudng phén cong cho cac Phé Chi cuc
truong dam nhhgm, Phong ¢6 trach nhiém trinh cac Pho Chi cuc trudng sira va ky cac
van ban dé xuét cta Phong theo su chi dao va klf:m tra ctia Chi cuc trmmg

PR O L Fa a2c cic Phé Chi cuc
L Livy

A werll 0

L% 40 a2 1.5 e
el agilgs ;{}nb hﬂ-_r.l (R ek uhuu, dC xuat Chii SUC uqu i OLC <
trudng tham gia cac cude hop lién quan dén cong tac ciia Phong.

5. Trong méi quan hé giai quyét cong viéc co lién quan dén cac Phong, Doi
Quan ly thi truong thude Chi cuc, nhiing cong viéc do Phong chu tri thi Phong phai co
trach nhiém két hop vai cac Phong, D6i dé thuc hién tét céng vige duge giao. Déi vai
céng viéc ma Phong phdi hop thi Phong c¢6 trach nhiém cung cép tinh hinh, li;el qua
hoat déng theo chirc nang nhiém vu duge giao cho cac Phong, Pai khi cé yéu cau.

6. Bdi vdi cac co quan, don vi, ca nhin khac dén quan hé cong tac:

- Can b céng chire trong Phong phai c6 thai dd khiém tén, lich su va cé trach
nhiém hudng din diy di cac ndi dung theo quy dinh;

- Khéng dugc gdy phién ha, sach nhiéu déi véi cac co quan, don vi, cd nhén
khac dén quan h¢ cong tac;

7. Mot s6 ché dé cong tac khac:

Cén bd cong chire trong Phong phai chdp hanh nghiém chinh ché d¢, thoi gian
iam viéc theo ding quy dinh cua tinh, cia nganh va cua Chi cuc;

Piéu 6. Té chire thwe hién

Trudng phong can cir cdc quy dinh cua Phap luat va nhiém vu duoce giao dé 16
chire thue hién quy dinh nay, c0 trach nhi¢m phan céng nhiém vu cho timg céan bg
cong chure trong Phong va dén doc, kiém tra viéc thuc hién co hiéu qua.



Trong qua trinh thye hién, néu c6 nhimg vén fié cén thiét phai sira di bd sung,
Trudng phong bao cdo Chi cuc trurdng xem xét quyét dinh.

Diéu 7. Hiéu lyre thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.
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